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Credenciacdo Cooperativa

Informacéo Geral

O gue é uma Credencial Cooperativa?
E um documento comprovativo da legal constituicdo e regular funcionamento da Cooperativa, segundo
0 quadro legal do sector cooperativo.

Para que serve?
Para atestar a legal constituicdo e regular funcionamento da Cooperativa, bem como para ser
apresentada as entidades publicas, para obtencdo de apoio técnico e financeiro.

A quem se destina?
A todas as Cooperativas legalmente constituidas, ndo se destinando a mais nenhuma entidade do sector
da Economia Social.

O que é o Portal de Credenciacao Cooperativa?

Em uso desde 1 de junho de 2015, é uma plataforma digital destinada a rececdo de informacéo
respeitante aos atos de comunicacdo obrigatdria, definidos pelo Art.° 116.° do Cddigo Cooperativo,
permitindo, igualmente, a solicitagdo da Credencial Cooperativa.

Visa contribuir para a desmaterializa¢do da informacao enviada pelas Cooperativas, para a eficiéncia do
seu tratamento, permitindo igualmente agilizar, de forma segura, o processo de solicitacédo, validacao e
emissdo da Credencial Cooperativa.

Destina-se exclusivamente a Cooperativas do territorio continental, sendo que as Cooperativas da Regido
Auténoma dos Acores deverdo remeter a sua informacdo a DRAIC (Direcdo Regional de Apoio ao
Desenvolvimento e a Competitividade) e as Cooperativas da Regido Autonoma da Madeira deverdo
remeter a sua informacdo a Secretaria Regional da Inclusdo e dos Assuntos Socialis.



http://www.cases.pt/wp-content/uploads/2017/12/CCOOP_2017.pdf
http://www.azores.gov.pt/Portal/pt/entidades/vp-draic/textoTabela/Apoio+ao+Cooperativismo.htm
https://www.madeira.gov.pt/srias
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Atos de Comunicacdo Obrigatéria

De acordo com o Art.° 116.° do Cddigo Cooperativo, as Cooperativas sao obrigadas a remeter a CASES
copias dos documentos originais (documentos digitalizados, em formato pdf), respeitantes atos de
comunicacdo obrigatdria, ficando, a emissdo da Credencial Cooperativa, dependente da submissdo da
informacé&o abaixo descrita e da verificacdo, pela CASES, da sua conformidade.

Ato de Constituicao
e Ata da Assembleia Geral de Fundadores (devidamente assinada)
e (Copia dos Estatutos (IRN — Instituto dos Registos e Notariado)
e (Cartdo de Empresa (IRN)

e Declaracgdo de Inicio de Atividade (AT — Autoridade Tributaria e Aduaneira)
Nota: Comunicar a CASES até 30 dias (seguidos) ap0s o registo.

Ato de Alteracgdo de Estatutos, se aplicavel
e Copia dos Estatutos (alterados e registados no IRN)

e Ata da Assembleia Geral que aprovou a alteracdo de Estatutos (devidamente assinada)
Nota: Comunicar a CASES até 30 dias (seguidos) ap0s o registo.

Relatdrio de Gestdo e Contas do Exercicio anterior
e Relatorio de Gestéo (devidamente assinado pelo Orgdo de Administrac&o)
e Balanco (devidamente assinado pelo Orgao de Administragdo e Contabilista Certificado/a)
e Demonstracio de Resultados (devidamente assinado pelo Orgdo de Administracdo e Contabilista
Certificado/a)
e Certificacdo Legal de Contas, se aplicavel (devidamente assinado pelo Orgdo de Administracéo e

Revisor/a Oficial de Contas)
Nota: Comunicar a CASES até 30 dias (seguidos) ap0s o registo.

Parecer do Orgdo de Fiscalizagio respeitante as contas do Exercicio anterior (devidamente assinado)
Nota: Comunicar a CASES até 30 dias (seguidos) ap0s o registo.

Ata da Assembleia Geral de aprovacdo do Relat6rio de Gestdo e Contas do Exercicio anterior e Parecer do

Orgao de Fiscalizacéo (devidamente assinada)
Nota: Comunicar a CASES até 30 dias (seguidos) ap0s o registo.

Balanco Social anexo ao Relatdrio Unico (se aplicavel)
Nota: Comunicar a CASES até 30 dias (seguidos) ap0s o registo.


http://www.cases.pt/wp-content/uploads/2017/12/CCOOP_2017.pdf
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Portal de Credenciagéo

Registo de Novo Utilizador
1. Aceder a pagina inicial do Portal de Credenciacdo
2. Selecionar a opgédo “NOVO ACESSO”
3. Preencher os dados solicitados
4. Submeter o registo de Cooperativa selecionando o icone “SUBMETER”

Feito o registo, seré enviada automaticamente uma mensagem eletronica com os Codigos de Acesso ao
Portal.

Recuperacéo da Senha de Acesso ao Portal de Credenciacdo Cooperativa

Aceder a pagina inicial do Portal de Credenciagdo

Selecionar “Se esqueceu/perdeu os seus cddigos de acesso, solicite-os de novo aqui”
Introduzir a informagéo solicitada

Gravar

bR

Sera enviada automaticamente uma mensagem eletronica com a recuperacdo dos Cédigos de Acesso ao
Portal.

Acesso ao Portal de Credenciagdo Cooperativa

Verificados os requisitos técnicos, a entrada no Portal faz-se inserindo os cddigos de acesso recebidos por
mensagem eletrénica.

Atos de Comunicacdo Obrigatéria Anual — Entrega de Informacéo

Selecionar o menu “Pedido de Credencial”. Este disponibilizard um formulario com diversos campos, cujo
preenchimento podera ser obrigatdrio (devidamente assinalado) ou facultativo. Uma vez preenchido, a
informacao devera ser gravada e validada, podendo entéo, ser submetido o pedido de Credencial.

Nota: A introdugdo de informag&do podera ser feita de forma faseada, devendo ser gravada (icone no final do formul&rio) em
cada interrupcdo, para evitar perda de dados.

Comunicacéo de Alteracdo de Estatutos e Pedidos de Alteracdo de Informacao

Selecionar o menu “Pedido de Alteracdo de Informacao”, introduzindo a informacéo solicitada, anexando,
sempre que necessario, documentacdo justifigue a alteracdo solicitada, terminando o processo
selecionando o botéo “Submeter Pedido de Alteracao”.

Documentos de suporte

Requisitos Técnicos

Manual do Utilizador
Perguntas Frequentes (FAQ's)
Codigo Cooperativo



http://www.cases.pt/wp-content/uploads/2018/04/Req.-T�cnicos.pdf
http://www.cases.pt/wp-content/uploads/2018/04/Manual-do-Utilizador.pdf
http://www.cases.pt/wp-content/uploads/2018/04/Manual-do-Utilizador.pdf
http://www.cases.pt/wp-content/uploads/2017/12/CCOOP_2017.pdf

