1 - Em que se traduz o servico "Cooperativa na Hora"?
Resposta:

Com o servigo "Cooperativa na Hora" passa a ser possivel efetuar, no mesmo dia e num balcdo
Unico de atendimento presencial, a criagcdo de uma cooperativa e o respetivo registo.

2 — Quais as cooperativas que se podem constituir neste servi¢o?

Com o servigo “Cooperativa na Hora” é possivel criar uma cooperativa de responsabilidade
limitada, dos seguintes ramos:

- Cooperativa Agricola;
- Cooperativa de habitacao e construcao;
- Cooperativa de Servigos;

- Cooperativa (outros ramos: consumidores, comercializa¢gdo, producdo operdria, artesanato,
pescas, cultura, ensino e solidariedade social).

3 - Nos balcdes "Cooperativa na Hora" podem ser criados todos os tipos de cooperativa?
Resposta:

N3o. Estdo excluidos os seguintes tipos de cooperativas:

- Cooperativas de crédito;

- Cooperativas de ensino superior;

- Cooperativas de seguros;

- Cooperativas de interesse publico;

- Cooperativas de grau superior;

- Sociedade Cooperativa Europeia;

- Cooperativas cujo capital seja realizado com recurso a entradas em espécie;

- Cooperativas que integrem membros investidores.

4 - Como se compde a firma ou denominac¢do duma "Cooperativa na Hora"?
Resposta:

A denominacdo adotada deve ser sempre seguida da expressdo «cooperativa de
responsabilidade limitada » ou da respetiva abreviatura (CRL).



5 - Como posso escolher a denominacdo da "Cooperativa na Hora"?

Resposta:

A denominacgado da “Cooperativa na Hora” pode ser escolhida de trés formas:

- De uma lista de expressoes de fantasia pré-aprovadas (Bolsa de Firmas e Denominagdes) que
se encontram disponiveis em www.irn.mj.pt ou nos Postos de Atendimento a qual podera ser
acrescentada expressdo alusiva a atividade a prosseguir, a que acresce o aditamento legal
imposto.

- Utilizando um Certificado de Admissibilidade previamente aprovado pelo Registo Nacional de
Pessoas Colectivas (RNPC)

- Quando o servico seja prestado no Registo Nacional de Pessoas Coletivas, no préprio Posto de
Atendimento, no momento da constituicdo da Cooperativa na Hora e sem necessidade de se
efetuar uma deslocagdo prévia.

Para obter informacses sobre o certificado de admissibilidade consulte www.irn.mj.pt.

6 - Posso reservar previamente, de entre as denominag¢des constantes da lista disponivel, a
denominacao que pretendo para a minha "Cooperativa na Hora"?

Resposta:

N3o. A escolha da denominacdo de entre as constantes da lista, apenas pode ser efetuada no
momento da constituicdo junto dos respetivos balcdes de atendimento.

7 - A escolha de uma denominacgao pré-aprovada pode limitar de alguma forma o seu objeto ou
ramos do setor cooperativo a que pertence?

Resposta:

N3o. As designagdes pré-aprovadas sdo constituidas por expressdes de fantasia que podem ser
usadas para qualquer ramo do setor cooperativo.

8 - Disponho de um Certificado de Admissibilidade de admissibilidade de firma valido. Posso
utiliza-lo para constituir a minha "Cooperativa na Hora"?

Resposta:

Sim, pode utilizar um Certificado de Admissibilidade de Firma ou Denominacgdo, emitido pelo
Registo Nacional de Pessoas Coletivas, desde que o certificado esteja dentro do prazo de
validade.

9 - Que documentos devem ser apresentados para a criacdo de uma "Cooperativa na Hora"?


http://www.irn.mj.pt/

Resposta:

Os cooperadores fundadores sé tém que trazer consigo os seus documentos de identificacao.
Relativamente aos documentos de identificagdo deve observar-se o seguinte:

As pessoas singulares devem apresentar os seguintes documentos:

- Documento de identificacdo (cartdo de cidaddo, bilhete de identidade, passaporte ou
autorizac¢do de residéncia);

- Cartdo de contribuinte (se o documento de identificacdo ndo for o CC).

Se uma pessoa coletiva participar na constituicdo de uma "Cooperativa na Hora" devem ser
apresentados os seguintes documentos:

- Se se tratar de uma associacdo ou de outra pessoa coletiva ndo sujeita a registo comercial:

-Documento de identificacdo e Cartdes de Contribuinte (se o documento de identificagdo nao
for o CC) dos representantes legais;

-Cartdo de Pessoa Coletiva ou cddigo de acesso ao cartdo eletrdnico;

- Estatutos;

- Ata da Assembleia Geral da qual conste a deliberacdo sobre a constituicdo da cooperativa;
- Ata de elei¢do e de tomada de posse dos representantes legais.

Se se tratar de uma sociedade comercial:

- Ata da Assembleia-geral da qual conste a deliberagdo sobre a constituicao da cooperativa.

Caso alguma pessoa ndo possa estar presente e se faca representar por terceiros, sera
necessario apresentar:

o Procuragao;
o Documento de identificacdo; e

o Indicacdo do niumero de contribuinte do mandante, caso o mesmo nao tenha sido indicado na
procuragao.

No que diz respeito as pessoas coletivas estrangeiras, serd necessario apresentar, devidamente
traduzidos (exceto se redigidos em lingua inglesa, francesa ou espanhola e o funcionario
dominar essa lingua), os seguintes documentos:

- Documento comprovativo da existéncia legal da pessoa coletiva no pais de origem;
- Estatutos;
- Ata da deliberagdo da participa¢do da entidade estrangeira na constituicdo da cooperativa;

- Identificacdo dos representantes legais da pessoa coletiva estrangeira, incluindo os seus
numeros de identificacdo fiscal singular;



Serd ainda necessario solicitar, previamente, junto do RNPC um nimero de pessoa coletiva que
identifique a entidade em Portugal.

E sempre necessario identificar as pessoas singulares que detém, ainda que de forma indireta
ou através de terceiro, o controlo efetivo da cooperativa. Caso o controlo efetivo da cooperativa
ndo pertenca a nenhuma das pessoas singulares identificadas no titulo, os cooperadores
fundadores devem ainda indicar o nome completo, nimero fiscal (ou nacionalidade e nimero
equivalente, sendo pessoa estrangeira), bem como o tipo de interesse detido, da pessoa ou
pessoas que detenham esse controlo.

10 - Tenho que optar por um modelo de estatutos pré-aprovados para constituir a "Cooperativa
na Hora"?

Resposta:

Sim. Para constituir uma "Cooperativa na Hora" tem que optar por um dos modelos de estatutos
disponiveis, previamente aprovados pelo Instituto dos Registos e do Notariado. Neste momento
estdo disponiveis quatro modelos: um modelo genérico, um modelo de cooperativa agricola,
um modelo de cooperativa de habita¢do e construgao e um modelo de cooperativa de servigos.
Dentro destes estatutos é ainda possivel optar por uma estrutura de administragao e fiscalizacdo
com administrador e fiscal inico ou com Conselho de Administra¢do e Conselho Fiscal.

11 - A que posto de atendimento me devo dirigir?

Resposta:

- Conservatdria do Registo Comercial de Lisboa;

- Registo Nacional de Pessoas Colectivas;

- Conservatdria do Registo Comercial do Porto;

- Conservatdria do Registo Comercial e Automével de Coimbra;

- Conservatéria do Registo predial, Comercial e Automével de Evora.

(consulta a pagina de contactos dos Servicos de Registo Comercial do IRN)

12 — E possivel agendar um procedimento “Cooperativa na Hora”?
Resposta:

Sim, o procedimento de constituicdo imediata de cooperativas pode ser efetuado mediante
marcagao prévia promovida pelos interessados, junto dos postos de atendimento designados,
sem prejuizo da possibilidade de atendimento espontaneo.



13 - Qual o custo de criacao de uma "Cooperativa na Hora"?
Resposta:

O custo de criagdo é de € 360,00, e inclui a elaboragdo do titulo constitutivo, o custo da
publicacdo obrigatdria e os atos de registo comercial efetuados.

14 - A inscricao da cooperativa nas financas e na segurancga social é efetuada no momento da
criagao?

Resposta:

N&o. Apds a conclusdo do procedimento de constituicdo da cooperativa, o servico competente
comunica eletronicamente o registo de constituicdo a Autoridade Tributdria e a Seguranga
Social. Contudo, esta comunicacdao ndao desonera a cooperativa de apresentar a competente
declarac¢do de inicio de atividade junto dos servigos de finangas e da seguranca social.

15 — Sou obrigado a remeter a Cooperativa Antdnio Sérgio para a Economia Social (CASES) a
cOpia do ato de constituicdo?

Resposta:

Ndo. Apds a conclusdo do procedimento, o servico competente efetuara o envio eletrdnico a
CASES do ato de constituicao.

16 - Qual o website onde irdo ser feitas as publica¢es?
Resposta:

As publica¢Oes fazem-se através do sitio da Internet de acesso publico e gratuito com o endereco
eletrdnico http://publicacoes.mj.pt.

17 - No final do processo de criagdo de uma "Cooperativa na Hora" que documentos sdo
entregues ao interessado?

Resposta:
Apds a constituicdo da CNH sdo entregues os seguintes documentos:
a) Original do titulo constitutivo da cooperativa;

b) Cédigo de acesso ao Cartdo eletrénico da empresa disponibilizado de forma automatica
mediante a atribuicio de um cddigo de acesso e visualizavel em www.irn.mj.pt ou
www.empresaonline.pt;

c) Codigo de acesso a certiddo permanente disponibilizada em sitio da Internet pelo periodo de
trés meses;

d) Recibo comprovativo do pagamento dos encargos devidos;



e) Numero de identificacdo na Seguranca Social (NISS)

18 - Qual o tempo necessario para se constituir uma CNH?
Resposta:

O procedimento inicia-se e conclui-se no mesmo dia, em atendimento presencial Unico.

20 — Qual a diferenga entre cooperativas de 12 grau e cooperativas de grau superior?
Resposta:

Sao cooperativas de 12 grau aquelas cujos cooperadores sejam pessoas singulares ou coletivas.
Sao cooperativas de grau superior as unides, federacdes e confederacdes de cooperativas.

21— Qual o nimero minimo de pessoas para poder constituir uma cooperativa?
Resposta:

O numero de membros de uma cooperativa é ilimitado mas ndo pode ser inferior a trés nas
cooperativas de primeiro grau, e com drgaos singulares. Nas cooperativas com érgdos colegiais,
o nimero minimo de cooperantes é de oito.

21 — Existe algum montante minimo de capital para constituir uma cooperativa?
Resposta:

Sim. A lei estabelece um capital social minimo de 1.500 €, podendo a legislagao aplicavel a alguns
ramos do setor cooperativo exigir um capital superior, como, por exemplo, no caso das
cooperativas do ramo agricola E do ramo de ensino.

22 — Quais os elementos que devem obrigatoriamente constar dos estatutos de uma
cooperativa?

Resposta:
Os estatutos da cooperativa devem obrigatoriamente conter:
- A denominagdo da cooperativa e a localizacdo da sede;

- O ramo do setor cooperativo a que pertence ou por que opta como espaco de integracdo, no
caso de ser multissetorial, bem como, o objeto da sua atividade;

- A duragdo da cooperativa, quando ndo for por tempo indeterminado;
- Os orgdos da cooperativa;

- O montante do capital social inicial, o montante das jdias, se estas forem exigiveis, o valor dos
titulos de capital e o capital minimo a subscrever por cada cooperador.



23 - O que é a Certiddo Permanente?
Resposta:

A Certiddo Permanente de registo comercial é a disponibilizacdo em suporte eletrénico e
permanentemente atualizado, da reproducdo dos registos em vigor sobre uma sociedade ou
qualquer outra entidade sujeita a registo comercial bem como dos registos e dos pedidos
pendentes;

24 - O que é o cartdo da empresa?
Resposta:

E o documento de identificacio multipla das pessoas coletivas e entidades equiparadas que
contém o numero de identificacdo de pessoa coletiva (NIPC) que corresponde ao Nimero de
Identificacdo Fiscal e o numero de inscricdo na Seguranca Social (NISS).

A consulta ao cartdo eletrédnico pode ser efetuada em www.irn.mj.pt ou
www.empresaonline.pt.

O cartdo eletrénico contém a informagdo permanentemente atualizada, tem o mesmo valor do
cartdo emitido em suporte fisico e é gratuito.

Para mais informacgdes sobre o cartdo da empresa consulte www.irn.mj.pt .


http://www.irn.mj.pt/

